HOJIO’KEHHA
PO LUEHTP HATAHHSI AIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
BUKOHABYOI'O KOMITETY OCTPO3bKOI MICbKOI PAJU

1. 3BATAJIBHI IOJIOKEHHA

1.1 Ilentp HamaHHS agMIHICTPAaTUBHUX NOCIYr (nami - LleHTp) € CTPYyKTYpHHM MiIpO3iiioM
BUKOHABYOTO KOMiTeTy OCTPO3bKOi MiCBKOI pajy.

1.2 LleHTp yTBOPIOETHCS 3 METOIO 3a0€3MEUEHHs OpraHizaiii HaJlaHHA aJMiHICTPATUBHUX MOCIYT,
po0OTH 31 3BEPHEHHSMH TPOMAISIH Ta JOCTYIy 1O ITyOJiuHOi iH(popmarmii mpu BHKOHABYOMY
koMiTeTi OcTpo3bKoi MIChKOi paau. PimieHHs momo yTrBopeHHs, JikBifgamii abo peopranizamii
LlenTpy npuitMaeThCcsi MiCHKOIO PaJIolo.

1.3 V cBoiii mismeHOCTI LleHTp Kepyerbcs KoHcTHTyHi€O Ta 3aKkoHaMH YKpaiHH, aKTaMH
IIpe3unenta Ykpainu i KaGinery MiHicTpiB YKpaiHu, pIIIEHHSMH LEHTPaJIbHUX Ta MICHEBUX
OpraHiB BHMKOHABYOi BJaJ{, OPraHiB MICIIEBOTO CaMOBpSIYBaHHS, MOJOXeHHSAM mpo LleHTp,
pimieHHsAME OCTpO3bKOT MICHKOI pajii, BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3NOPSKEHHAMH 1 TOpyUEHHIMU
MICBKOT'0 I'OJIOBH, PErJaMEHTOM POOOTH BUKOHKOMY Ta ITUM [los105keHHM.

1.4 Ilentp Oe3nmocepeqHbO MIANOPSIKOBYETHCS KEPYHOUOMY CIIpaBaMHU BHUKOHKOMY, BHUKOHYE
JOPYYEHHs ceKpeTapsi MiCbKOI paJiu Ta 3aCTYIHHUKIB MiCHKOT'O TOJIOBH.

1.5 CtpykTypa 1 yucenbHICTh NpariBHUKIB LIeHTpy 3aTBEPIKYETHCA CECIE0 MICHKOT pajiu.
1.6 AaMiHiCTpaTOp MPU3HAYAETHCS HA MTOCATY Ta 3BUIBHSAETHCS 3 TOCAAH MICHKHAM TOJIOBOIO.

1.6.1 KinmpkicTe ammiHiCTpaTopiB, siKi NpaIiioloTh y LIeHTpi, BU3HAYAETHCS OpraHoOM (TI0CAJT0BOIO
0c00010), 1110 IPUIHAB pillIeHHs PO yTBopeHHs LleHTpy.

1.6.2 AnminicTpatop Mae iMEHHy MeyaTKy (IITaMm) i3 3a3HAa4EeHHSAM HOro Mpi3BUINA, iMEHi, IO
0aThKOBI1 Ta HaliMeHYyBaHHS LleHTpYy.

2. OCHOBHI 3ABJIAHHS

2.1 Opranizanis HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT y HAaWKOPOTIIMH CTPOK Ta 3a MiHIMaJbHOI
KUTBKOCTI BiJIBiyBaHb Cy0’€KTiB 3BEpHEHb.

2.2 ChpoleHHs TpoUeAypH OTPUMAHHS aIMIHICTPATMBHHUX MOCIYT Ta MOJIMIIEHHS SKOCTI iX
Ha/IaHHS.



2.3 3abe3neueHHs iHGQOpMYBaHHS CYO’ €KTIB 3BEpHEHb IPO BHMOTHM Ta TOPSJIOK HAJAHHSA
aJIMiHICTPATUBHUX TOCIIYT, 1110 HAJTAIOTHCS Yepe3 aaMiHICTpaTopa.

2.4 Po6oTa 31 3BepHEHHIMH T'POMAJISH.

2.4.1 3nificHEHHS KOHTPOJIO 3a CTAaHOM pOOOTH 3 pO3TJSAY TNPOIO3UILH, 3asiB Ta CKapr i
0COOMCTOTO TPUHOMY TPOMAISH Yy CTPYKTYPHHX IMMAPO3/idaX MICBKBUKOHKOMY, ITiJBIJIOMYHX
I ITPUEMCTBAX.

2.4.2 HagaHnHs METOAMYHOI JONOMOTH CTPYKTYPHHUM MiApPO3/AiJaM MiCbKBUKOHKOMY, ITiJIBIIOMYUM
HiANPUEMCTBAM 3 IUTAHb POOOTH 31 3BEPHEHHIMH Ta OCOOMCTOTO MPHIOMY TPOMAJISH.

3. DYHKIII

3.1 LleaTpom 3a0e3nedyeThCsl HATAHHS aJMIHICTPATHBHUX IMOCIYT 4epe3 aJIMIHICTPAToOpa MUISIXOM
fioro B3aeMo/ii i3 Cy0’€KTaMH HaJIaHHS aJIMIHICTPATHBHHUX ITOCIYT.

[lepenik amMiHICTPaTUBHUX IOCIYT, KI HaJalOThes yepe3 LleHTp, BU3HAYAE€TbCA OpPraHoM,
10 IPUIHSB PILICHHS PO HOTO YTBOPEHHS.

[lepenik agMIHICTpAaTUBHUX IOCIYT, SIKI HamarOThCsa depe3 LleHTp, cy0O’exkramu HamaHHS
SKUX € OpraHd BHMKOHABYOI BJaJM BU3HAYAETHCS OPraHOM, LIO MPUHHSB PIlIEHHS TPO HOTO
YTBOPEHHSI Ta BKJIIOYA€ aJMIHICTPATHWBHI IOCIYTHM OpPraHiB BHKOHABYOI BIAJM, TMEPETiK SKHUX
3arBepKyeThest Kabinerom MinicTpiB Ykpainu.

4. ITIPABA TA OBOB’SI3KHN
4.1 OcHOBHUMH 3aBJIaHHSIMHU aJMiHicTpaTopa €:

4.1.1 nagaHHs cy0’eKTaM 3BEpHEHb BHYEpPNHOI 1HQOpMAIl 1 KOHCYNbTALIM MO0 BHMOI Ta
MOPAJKY HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

4.1.2 npuitHATTS BijJ Cy0’ €KTIB 3BepHEHB JOKYMEHTIB, HCOOX1THUX JIUTsl HAJaHHS aIMiHICTPATHBHIX
MOCIYT, 3M1MCHEeHHs IX peecTpalii Ta moJaHHS JOKYMEHTIB (iX KoIiii) BIAMOBITHUM CyO’€KTam
HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHMUX MOCIYT HE Mi3HIIIE HACTYIHOIO pOOOYOro IHS MICHS X OTPUMAHHSA 3
JNOTPUMaHHSIM BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo 3axucT nepcoHalbHUX AaHUX

4.1.3 Bupmaua abo 3a0e3neueHHs] HAJACHUJIAHHSA uepe3 3aco0M TMOIITOBOrO 3B’SI3KYy CyO’€KTaM
3BEpHEHb PE3y/bTATIB HAJaHHs aJMIHICTPATUBHUX HOCIYT (y TOMY YMCII PILIEHHS MPO BIIMOBY B
3aJI0OBOJIEHHI 3asBM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS), MOBIJIOMJCHHS NP0 MOXJIUBICTh OTPUMAaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT, 0(OPMIIEHUX Cy0’€KTaMH HaJaHHS aJMiHICTPATUBHHUX IOCIIYT;

4.1.4 opranizaiiiine 3a0e3Me4eHHs HAJaHHs aIMIHICTPATUBHHUX MOCTYT CY0’€KTaMHU iX HaJlaHHS;

4.1.5 3pilicHEeHHS KOHTPOJIO 3a JOJepKaHHAM CyO’€KTaMH HaJaHHsS aJMIHICTPATUBHHUX IOCIIYT
CTPOKY PO3IJISiAY CIIpaB Ta MPUNHATTA PillICHb;

4.1.6 HagaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y BUMIA/IKAX, TepeI0aYeHUX 3aKOHOM.
4.2. AamiHicTpaTop Mae npaBo:

4.2.1 Ge301uIaTHO OJIEPXKYBAaTH Bil Cy0’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATMBHUX IIOCIYT, MiJIPUEMCTB,
YCTAQHOB Ta OpraHizamii, 10 Hamexarb 10 cdepu X ympaBiliHHA, JTOKYMEHTH Ta iH(OpMaILilo,
MIOB’s13aHi 3 HA/IaHHSIM TaKUX MOCIYT, B yCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM MOPSKY;

4.2.2 moromKyBatu JOKyMEHTH (pIlICHHS) B 1HIIMX JEpKaBHUX OpraHax Ta OpraHax MiCIIEBOTO
CaMOBPSlyBaHHS, OTPUMYBAaTH iX BHCHOBKM 3 METOI0 HaJaHHS aJMiHICTPAaTUBHOI Hociayru Oe3
3aJydeHHs1 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3 JOTPUMaHHAM BHMOr 3akoHy VYkpainm «lIpo 3axucr
MEPCOHATBHUX JTaHUX »;
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4.2.3 iHdopmyBaTu KepiBHHMKA IIEHTPY Ta CYO €KTIiB HaJaHHA aJMIHICTPATHBHHUX IOCIYT PO
MOPYIICHHS CTPOKY PO3IIIAAY 3asB MPO HAJAHHSA aJAMIHICTPATHUBHOI IOCIYTH, BUMAaraTH BXKHUTTS
3aXO0/1iB II0/10 YCYHEHHS BUSBIICHHUX MTOPYIICHb;

4.2.4 mocBiAUyBaTH BIACHUM IIiIKCOM Ta MeYaTKoo (mrammnom) komii (poTokomii) JOKyMEHTIB i
BHITMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 MaHUX, K1 HEOOXIAHI JUIsl HAaAaHHS aJIMiHICTPAaTUBHOL
MOCITYTH;

4.2.5 mopymyBatu KIJIONOTaHHs Tiepea KepiBHUKOM LleHTpy Mmoo BXUTTS 3aXOIiB 3 METOIO
3a0e3nedeHHs €()eKTUBHOT pOOOTH LICHTPY.

4.2.5 KOHTPOJIOBATH B MEKaxX KOMIICTEHIIi IEHTPY HaJe)KHE BUKOHAHHS 3aBlaHb, JOPYYCHHX
BIJUILIaM, YIIPaBITIHHSIIM.

5. KEPIBHUILITBO
KepiBuuk LlenTpy BianoBiHO 10 3aBJaHb, MOKIaAeHUX Ha LlenTp:

5.1 3piiicHIOE KepiBHULITBO poOoToro LIeHTpy, Hece mepcoHaIbHY BiANMOBIJABHICTD 32 OPraHi3alliio
nisutbHOCTI LleHTpy;

5.2 BHOCUTH MICHKOMY TOJIOBI MPOMO3HIIII 1I0JI0 BIOCKOHAJIEHHSI pOOOTH 3 MUTaHBb, 10 HAJIEKATh
1o komrmeteHIii Lientpy;

5.3 opranizoBye nisanpHICTH LleHTpy, y TOMy uucii IMOAO B3aeMojii 13 cy0’e€kTaMu HagaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX IOCIYT, B)KMBAE 3aX0/11B 11010 MiABHUILEHHS epeKTUBHOCTI poOoTH LleHTpy;

5.4 koopauHye NiSTIBHICTH aIMiHICTPATOPiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTH BUKOHAHHS HUMH
000B’SI3KIB;

5.5 opranizoBye iH(popmariiiHe 3abe3neueHHs poOotu LleHTpy, poboTy i3 3acobamu MacoBoi
iHpopMallii, BU3HaYae 3MICT Ta yac MPOBEACHHS 1HPOPMaLIHHUX 3aXO/IiB;

5.6 cnpusie CTBOPEHHIO HAJEKHUX YMOB mpami y LleHTpi, BHOCUTH NMpomno3uiii oprany (1mocaaosiit
0co01), o yTBopuB LleHTp, 1110710 MaTepiaabHO-TeXHIYHOTr0 3abe3neueHHs LlenTpy;

5.7 po3rnsgae ckapry moa0 AiSNIBHOCTI YU 0e3isIIbHOCTI aIMiHICTPaTOPIB;

5.8 3a0e3nedye HaJIEKHY OpraHizaiil0 0COOMCTOTO MPHUHOMY TPOMAISH MICBKHUM TOJOBOIO, HOTO
3aCTYIMHUKAaMU Ta KEPYIOUMM CIIpaBaMU BUKOHKOMY;

5.9 mpoBOIUTH B CTPYKTYPHUX MiAPO3JaUJIaXx MICBKBUKOHKOMY Ta ITIBIAOMYHUX IMiMPUEMCTBAX
TePEBIPKH CTaHy POOOTH 31 3BEPHEHHSIMHU IPOMAISTH Ta OpraHizarii iX 0COOMCTOro Mpuiiomys,

5.10 3a moTpebu roTye Ta MOAAa€ MICHBKOMY TOJIOBI 3BITH MpO (DaKTW MOPYIIEHHS BHKOHABYOI
JTMCIUIUTIHA Ta (OPMAaJIbHOTO CTABJICHHS O PO3TIISAY 3BEPHEHb I'POMAJSTH TOCAIOBUMH OCOO0aMHU
MICILIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS;

5.11 moxke 3miiicHIOBaTH (DYHKIIIT aAMIHICTpaTOpa,;

5.12 BUKOHYE iHIITI TOBHOBAXEHHSI 3T1/IHO aKTiB 3aKOHO/IaBCTBA Ta MOJOXKeHHS mpo LleHTp.

6. OPTAHI3ALISI POBOTHU

Cy0’€exT 3BepHEHHS JJIsi OTPUMaHHS aJAMIHICTpaTUBHOI mociayrd B LleHTpi 3BepTaeThcs a0
aZIMIHICTpaTOpa - MOCaZoBOI 0COOM OpraHy MiCLIEBOTO CaMOBPSIYBAaHHS BUKOHABUOTO KOMITETY
OcTpo3bK0i MICBKOI pajiu, sIKUi OpraHi3oBye Ha/JlaHHS aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT.



7. BBAEMOIIA 3 OPTAHAMM BJIAIU, IIAITPUEMCTBAMM,
YCTAHOBAMMU TA OPT'AHIBAHIAMUAU

LleHTp mia Yac BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX HA HHOTO 3aBJIaHb B3a€EMOJIIE€ 3 LIEHTPATBHUMH Ta
MICIIEBUMH OpPTaHaMU BHKOHABYOI BIAJW, 1HIIMMHU JIEPKAaBHUMH OpPTaHAMHU, OpraHaMH MiCIIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHSI, i JIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH a00 OpraHi3allisiMH.

CekpeTap MiCBbKOT pajiu I. Tkauyxk



