PET'JIAMEHT
IleHTpYy HAJAHHSA AAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT
BHKOHABYOro Komirery OCcTpo3bK0i MiCbKOI paaun

3arajbHa YacTHHA

Ileit pernaMeHT BH3HAYa€ TMOPSAAOK opradizamii podotu LleHTpy HamaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT BUKOHABYOro KomiTeTy OCTpo3bKOi MICHKOI paau (aji -
Llentp), mopspok it aaminictpatopiB LleHTpy Ta ix B3aemonii 13 cy0’exkTamu
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

VY oMy periiaMeHT! TePMiHU BXKUBAIOTHCS y 3HAUYCHHI, HABEJEHOMY B 3aKOHI
VYkpainu “IIpo anMiHICTpaTUBHI TOCIYTH .

Hananus aaminicTpatuBHUX nociayr y LleHTpi 3[1HCHIOETBCS 3 JOTPUMAHHSIM
TaKuX MPUHITUIIIB:

BEPXOBEHCTBA IIPaBa, y TOMY YKCJIIl 3aKOHHOCTI Ta FOPUANYHOI BUBHAYEHOCTI;

cTa01ILHOCTI;

PIBHOCTI IIEpET 3aKOHOM;

BIJIKPUTOCTI Ta IIPO30POCTI;

OIIEPaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

JOCTYITHOCTI 1H(hOpMAIIil PO HAAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

3aXMIIEHOCT] MEPCOHAIBHUX JTAHUX;

pallioHaIbHOI MIHIMI3aIlli KUIBKOCTI JIOKYMEHTIB Ta MPOUEAypHUX [id, 110
BUMArarThCs JIs1 OTPUMAHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT;

HEYMEePeKEHOCT1 Ta CIIPaBe/JINBOCTI;

JOCTYITHOCTI Ta 3pyYHOCTI JIJIs CYO’ €KTIB 3BEPHCHHSI.

Llentp y cBOili AisbHOCTI KepyeTbes KOHCTHUTYILIEIO Ta 3aKOHAMU YKpaiHW,
aktamu [Ipesunenra Ykpainu 1 KaOinery MiHicTpiB YKpaiHu, akTaMy HEHTPAIbHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BiaaH, pilleHHSIMU OCTpO3bKOi MICHKOI paju, ii BUKOHABYOIO
KOMITETY, PO3MOPSPKEHHSIMH MICBKOTO TOJIOBH, NOJIOKEHHsIM Tnipo LleHTp Ta
pernamenToM LleHTpy.

IIpumimeHHs, B skomy po3mimyerbcs Lentp

[leHTp pO3MIIIYETHCS B LEHTPAIbHIA YaCTUHI MiICTa 3 PO3BUHYTOIO
TPAHCIIOPTHOIO 1HPPACTPYKTYPOIO.

Ha Bxoai no nmpumimieHHs (OyaiBii) po3minlyeTbes iHdopmalniiiHa BUBICKA 3
HaiiMeHyBaHHsIM lleHTpy Ta rpadikom ioro pobotu. I'padik pobotru IlenTpy
3aTBEPKYETHCS PIILIEHHSAM BHUKOHKOMY OCTpO3bKOi MICBKOI pau 3 JOTPUMAaHHSIM
BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo amMiHICTpaTHBHI MOCIYTH», PETIAMEHTY BUKOHKOMY
OcTtpo3bkoi Micbkoi pagu. Bxig mo Llentpy moctymuuil s ocid 3 oOMeXeHUMHU
¢iznunumu MoxxiuBocTamu. Ha mpunernmii o Llentpy teputopii nmependadaeThest
Miciie Jy1si 6€3011aTHOT CTOSTHKM aBTOMOOUTEHOTO TPAHCTIOPTY CYO’ €KTIB 3BEPHEHHS.

[Tpumimenns LleHTpy noAuIA€ThCSA HA BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YACTHUHH.


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/5203-17/paran3#n3
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/5203-17/paran3#n3
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80/paran1654#n1654

VY BIAKPUTIHM YaCTHHI 3A1MCHIOETHCS TPUIOM, KOHCYIbTYBaHHS, 1HGOPMYyBaHHS
Ta O0O0CIyroByBaHHs CyO’eKkTiB 3BepHeHHs mnpauiBHukamu lLlentpy. Cy0’extu
3BEpHEHHS MaIOTh O€3MEePeNIKOAHUN AOCTYII 0 Takoi yacTuHu LleHTpy.
Binkpura yacTuHa BKIIOYAE:

o CEKTOp NPUHOMY;

o CeKTOop 1HPOPMyBaHHS;
o CEKTOp OYIKyBaHHS;

o CEKTOpP 0OCITYyrOBYBaHHS.

3akpuTa YaCTHHA MPU3HAYEHA BUKIIIOYHO JUJIs 30€peKeHHS JOKYMEHTIB, CIIpasB,
XKypHaITIB 00JIIKy/peecTpaliii (po3MillieHHs apXiBY).

Bxin o 3akputoi yactunu LleHTpy cy0’e€kTaM 3BEpHEHHS 3a00pOHSETHCA.

VY cekropi npuiloMy 31HCHIOETHCS 3arajibHe 1H(QOPMYBaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHS
cyO’€KTIB 3BE€pHEHHS 3 HUTaHb podoTu LleHTpy.

VY cekrtopi iHpopMyBaHHS Cy0’ €KTH 3BEpPHEHHSI O3HAHOMITIOIOTHCS 3 TIOPSIAKOM
Ta YMOBAMH HA/IaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

VY cekropi 1HQOPMYBaHHA PO3MILIYIOThCS 1H(OPMAIIHI CTEHAM, a TaKOX y pasi
MOXJIMBOCTI - 1H(OpMAIiiiHI TEPMIHAIMA B 3pPYYHOMY ISl MEPErisiAy MicIl, L0
MICTATh aKTyaJlbHy, BHYEpOHY 1HQOpMalil0, HEOOXIOTHYy I OAep KaHHSA
aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

CexrTop iH(pOpMYBaHHS OOJAIITOBYETHCS CTOJAMH, CTUIBLSIMH Ta 3a0€3MEUy€eEThCs
KaHUEISIPCbKUMH TOBapaMH JUJIsl 3allOBHEHHsSI CyO’€KTaMM 3BEPHEHHS HEOOX1THHX
JIOKYMEHTIB.

CexkTop O4IKyBaHHS Yy pa3l TOTpeOM OOJAJHYETHCS aBTOMATHU30BAHOIO

CUCTEMOIO KEpyBaHHS YEProro, CUCTEMOIO 3BYKOBOTO 1HPOPMYBaHHS OCIO MOXHUIIOTO
BIKY Ta THX, 1[I0 MalOTh MIPOOJIEMHU 13 30POM.
CekTop 0O0CIYroByBaHHsi YTBOPEHUM 3a MPUHLMIIOM BIJKPUTOCTI PO3MILLEHHS
pobOounx Mmicup. Koxkne poOoue Micue sl NpuidoMy CyO’€KTIB 3BEPHEHHS Mae
iH(dopManiiiHy TaOJIMYKY 13 3a3HAYEHHSIM MPI3BUIIA, IMEHI, MO0 0aTbKOBI Ta MOCAIU
aaminictparopa LleHnTpy.

[Inoma cexTopiB OUIKyBaHHS Ta OOCIYrOByBaHHS € JIOCTaTHbOIO IS
3a0€e3ne4eHHs 3pyYHUX Ta KOM(POPTHUX YMOB Uil IPUIOMY CyO’€KTIB 3BEPHEHHS 1
poOotu aamiHicTparopiB LleHTpy.

Ha indopmariiiaux creHaax Ta iHOOpMAIIHHUX TepMIHAIAX PO3MIIIYETHCS
iH(dOopMaItis, 30kpemMa, Ipo:

° HaliMeHyBaHHA LleHTpy, HOro MiCIle3HaxO/KEHHs, HOMEpU TesieoHiB s
TIOBIZIOK, (pakcy, aipecy BeO-calTy, eIeKTPOHHOT MOIITH;

o rpadik pobotu LlenTpy (nMpuitoMHiI IH1 Ta TOJUHU, BUXI1JIHI JIH1);

o nepesiKk aaMIHICTpaTUBHUX TOCHIYT, sIKI HajaroThes uepe3 lLlenTp, Ta
BIZIMOBIIHI 1H(OpMAITiHiHI KApTKHU aIMIHICTPAaTUBHUX MTOCIIYT;

° CTPOKH HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX TIOCITYT;

o OnmaHKKM 3asB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIAHMX JJsi 3BEpHEHHS 3a
OTPUMAHHSM aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, a TAKOXK 3PA3KH 1X 3aIIOBHEHHS;

o MJIATIXKHI PEKBI3UTH IS OTUIATH TUIATHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

o CYIIyTHI TOCHYTH, SIKI HajaroThCs B mpumimieHHi Llentpy (y pasi HasgBHOCTI

TaKHX MOCIIYT);



o npi3BuUIIle, iM’s, 10 6aTbKOBI KepiBHUKaA LIeHTpy, KOHTaKkTHI TenedoHH, aapecy
€JIEKTPOHHOI MOIITH;

o KOpUCTYBaHHS 1HQopMaIiiHuMK TepMiHaiaMu (y pa3l iX HasBHOCTI);

o KOPUCTYBaHHS aBTOMAaTH30BaHOIO CHUCTEMOIO KepyBaHHS yeproio (y pasi ii
HAasIBHOCTI);

o nosokeHHs npo Llenrp;

o pernament Llentpy.

[lepenik  agMIHICTpaTUBHMX TIOCIYr, SIKI HamaroTbes  depe3  LleHTp,
PO3MIIIYETHCST Y JTOCTYITHOMY, 3pYYHOMY JUIsl CyO’€KTIB 3BEPHEHHS MiCIll Ta Ha
odiriitHoMy caiiti Micbkoi paau (http://www.ostroh.rv.ua).
bnanku 3as1B, He0OXiAHI AJI1 3aMOBJICHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, PO3MIIIYIOTHCS
y cekTopi 1H(QOpMyBaHHS Ha CTEHJax-HaKoMW4yBauyax abo cTeja)kax 13 BUIBHUM
JIOCTYTIOM JI0 HUX Cy0’€KTIB 3BE€pHCHHS.

Ha ocHOBI y3ropkeHux pillleHb 13 Cy0’ €KTaMH HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yy
LleHTpi MOXYTh HaJaBaTHCS aaMIHICTPATUBHI MOCIYTH Oe3mocepeHbo Cy0’ eKTaMu
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

Indopmaniiina Ta TEXHOJIOTIYHA KAPTKHU AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

OcTpo3bKka MiChbKa paja Ta ii BUKOHaBYHMI KOMITET, a TaKOXK KepiBHUK LleHTpy
MOXXYTh BHOCUTHU CyO’€KTOBI HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH MPOIO3HUIIIi 11010
HEOOX1THOCTI BHECEHHsI 3MiH JI0 3aTBEPKCHUX 1H(GOPMAIIHUX Ta TEXHOJIOTTYHHUX
KapTOK aJMiHICTPaTUBHUX TIOCIYT.

VY pa3i BHECEHHS 3MiH JI0 3aKOHOJABCTBA IOJ0 HAJaHHS aIMIHICTPaTUBHOI
MOCIYTH Cy0’€KT ii HaJlaHHsS cBO€4YacHO 1H(popmye kepiBHUKA LIeHTpy Ta Kepyrodoro
CIpaBaMH BUKOHABYOTO KOMITETY OCTPO3bKOi MICHKOT pajiu, TOTYE MPOMO3UIIIT IIOA0
BHECEHHS 3MIH J0 I1H(QOpMAaliiiHUX Ta/ab0 TEXHOJOTIYHUX KapTOK 3T1IHO 13
3aKOHOJIaBCTBOM.

IpuitHaTTA 32BN Ta IHIIKX JOKyMeHTIB y LleHTpi

[TpuitnsatTs Big cy0’€kTa 3BepHEHHS 3asBHU Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX
JUTSI HaJlaHHS aAMIHICTPaTUBHOI MOCTYTH (Zaji - BXITHUW MakeT JOKYMEHTIB), Ta
MMOBEPHEHHS JIOKYMEHTIB 3 PE3yJIbTATOM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIyTH (ai -
BUXIJHUHM TIAKET JOKYMEHTIB) 3/I1HCHIOETHCS BUKITIOUHO B [{eHTpi.

3BepHEHHS TPOMAJISIH, SIKI HE YBIANUIM 10 CKIAAy aaMIHICTPATUBHHUX MOCIHYT,
BeIyThCs 3rigHO 3akoHy Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS rpOMaJIsH.

PoGoTa 13 3BepHEHHSIMH TPOMAJISIH MPOBOJUTHCS HA MiACTaBI BUMOI 3aKOHY
VYkpainu «IIpo 3BepHeHHs rpomajsn», Ykasy llpesunenta Ykpainu Big 07 mr0TOrO
2008 poky No 109 «IIpo mepriodeproBi 3axoau 1100 3a0e3MedYeHHs peajizallii Ta
rapaHTyBaHHsS KOHCTHUTYIIMHOTO TIpaBa Ha 3BEPHEHHSI JIO OPTaHiB JIepKaBHOI BJIAJH
Ta OpraHiB MICIIEBOI'O CaMOBpPsIyBaHH», [HCTPYKIIIi 3 J1JI0BOJACTBA 3a 3BEPHEHHSIMHU
TPOMaJISiH B OpraHax JEpP>KaBHOI BJIaU 1 MICIIEBOTO CAMOBPSTyBaHHS, 00'€ THAHHIX
rpoMajisiH, Ha MIJIPUEMCTBAX, B YCTAHOBAaX, OpraHizallifix HE3aleXHO Bix (popm
BJIACHOCTI, B 3ac00ax mMacoBoi iH(opmarlii (1ami iHCTPYKIIis) Ta IHIIUX HOPMATHUBHO-
MIPABOBHX aKTiB, SIK1 PETYNIIOIOTH pOOOTY 13 3BEPHEHHSAMHU IPOMA/ISH.



[TucpMOBI 3BepHEHHS, fAKI HAAIMIIIM TOIITOI ab0 MOAaHI TPOMaJsHAMHU
0COOMCTO 4YM Yepe3 YMOBHOBKEHY HMM 0OCO0y, B SIKHUX y MHUCbMOBOMY BHIJISIII
BUKJIaJICHA CYTh 3BEPHEHHSI, PEECTPYIOTHCSA Y BCTAHOBICHOMY MOPSIIKY.

Ocobuctuii mpuiioM TrpomMajisH NPOBOJUTHCS y BU3HAUEH! JHI Ta TOJUHHU.
I'padiku mpuiloMy 3aTBEPIKYIOTbCS PILIEHHSAM BUKOHKOMY OCTpO3bKOi MICHKOI
panu mopiyHo. IlonmepenHbO MPOBOAUTHCS 3alKC Ha MPUHOM 3a TeaepoHOM abo B
IHIIMNA 3py4YHUNA JUIsI TPOMAJISIH cloci0. 3BEpHEHHS PEECTPYIOTHCS y JKypHajax Ta B
peecTpaliiiHO-KOHTPOJIBHUX KapTKax, O SKHUX JOJIy4aloThCs ycl MaTepiaiu, SKi
3asBHUK HaJa€e Ha oOcoOMCTOMYy mpuiiomi. PeecTpamiiiHO-KOHTPOJIbHI KapTKH
0 OpPMIIAIOTHCS 3T1IHO 3 BKa31BKaMU 1HCTPYKIII 010 iX BEACHHS.

BuizHuii mpuitom TpoMajsH TPOBOAUTHECS 3TiMHO TpadiKy, 3aTBEPHKEHOTO
pilieHHAM BHKOHKOMY OCTpO3bKOi MICBbKOi paju. 3BEPHEHHS PEECTPYIOThCS Ha
peecTpariitHo-KOHTPOJIBHHUX KapTKax.

['pomansan MOXyTh 3aTeneoOHyBaTH 1 3aJIMIINTH CBO€ 3BEPHEHHS TIO
TenedoHy AoBipu B poOoul AHl. CyTh 3BEpHEHHS (DIKCYEThCS B peeCTpaliiHO-
KOHTPOJIBHUX KapTKax.

3BepHEHHS TPOMAJSH 13 3allUTOM Ha OTPUMAHHS TyOiiyHOi i1HGopMaIii
pO3rsAaoThCs BIANOBIAHO A0 3akoHy YkpaiHu «lIpo nmoctynm no myOGmiuHOI
iHbOopMaIIi.

Cy0’€exT 3BEpHEHHS Ma€ MPaBO MOJATH BXIJHUN makeT NOKyMeHTIB y LleHTpi
0COOMCTO, uepe3 YINOBHOBAXEHOIO NPEICTaBHUKA, HAAICIATH MOro MOIITO
(peKOMEHZI0BaHUM JIMCTOM 3 ONMCOM BKJIQJIeHHS) a0o B mepeadayeHUX 3aKOHOM
BUIMAJIKAX 3a JIOMOMOTOI0 3aC001B TEJIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B S3KY.

VY pa3l konu BXIJHUM TAKeT JOKYMEHTIB MOJAEThCA YINOBHOBAKEHUM
MPEICTABHUKOM Cy0’€KTa 3BEPHEHHSI, MIpel IBISIOTHCS JOKYMEHTH, 110 TIOCBITIYIOTh
0co0y TpecTaBHUKA Ta 3aCBIAUYIOTh HOTO MOBHOBAKEHHSI.

Anminictpatop LleHTpy nepeBipsie BIAMOBIIHICTh BX1IHOTO MaKeTa JTOKYMEHTIB
1H(hOopMaIIiHIA KapTi aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, y pa3l MOTpeOu Halae AOMNOMOTY
cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS B 3alIOBHEHHI OJ1aHKa 3asBH. Y pa3l KOJM CyO’ €KT 3BEpHEHHS
IPUITYCTUBCS HETOYHOCTEM abo TMOMUJIKM TIiJ 4Yac 3aroBHEHHS OJiaHKa 3asiBH,
aZMIHICTpaTOp MOBiAOMIIsIE Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHS TIPO BiJIMOBIIHI HEJIOJIKHU Ta HA/la€
HEOOX1JTHY TOTIOMOT'Y B X YCYHEHHI.

Anminictpatop LleHTpy ckiamae omuc BXITHOTO MaKeTa JTOKYMEHTIB (JI0AaTOK
1), y skoMy 3a3Ha4ar0ThCs 1H(OpMAIlisS PO 3asiBy Ta MEPEIiK JTOKYMEHTIB, MOJaHUX
Cy0’eKTOM 3BEpHEHHsI 10 Hei, SKUH 3acBIAUyeETbCA MIAMUCOM 3asBHUKA. Omnuc
BX1JJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 30€piraeTbcs B MaTepiajiax CIpaBH.

Anminictpatop lleHTpy ming 4Yac OTpUMaHHS BXIJHOIO TakKeTa JIOKYMEHTIB
3000B’s13aHUI  3°sICyBaTH NPUUHATHUN g CcyO’€kTa 3BEpHEHHS cnocid ioro
NOBIJOMJIEHHS MPO pe3yJbTaT HaJaHHS aAMIHICTPATHUBHOI MOCIYTH, a TaKOX CHOoCci0
nepenayl cyo’€KTOB1 3B€pHEHHS BUX1IHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB (0coOucTo, 3acobaMu
NOIITOBOTO a00 TENEKOMYHIKALIMHOTO 3B’SI3KYy), MpPO IO 3a3HAYAEThCS B OIMUCI
BX1JTHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB y MarnepoBiii Ta/abo enekTpoHHii dopmi.

Anminictpatop LlenTpy 3A1liCHIOE peecTpaliio BXITHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB
[UIIXOM BHECEHHS JaHUX JI0 KYpHAIIy peecTparlii B eeKTpOoHHI ¢opMi, JaH1 3 SKOi
PO3APYKOBYIOTbCS IIOTHXKHEBO B mamepoBoMmy Burisial. Ilin yac BHeceHHS TaHUX
CIpaBl MPUCBOIOETHCS HOMEpP, 3a SIKUM 3IIACHIOEThCS 11 1eHTU(IKAlis Ta SKAN



¢ikcyeTbes Ha OJaHKY 3asBH, B OMKCI BXIJHOTO Ta BUXIJHOTO MakKeTa JOKYMEHTIB, a
TaKOX B JIUCTI MMPOXOJIXKEHHS CIPABU.

VY pa3i konM BXIJHHM MakeT JOKYMEHTIB OTPHUMAaHO 3ac00aMU IOIITOBOTO
3B’SI3KY 1 BIH HE MICTUTH 1HGOpMAIlli PO MPUUHATHUN ISl CyO’€KTa 3BEpPHEHHS
croci0 Horo moOBIIOMJIEHHS, aamiHicTpatop LleHTpy 3’sicoBye 1€ He Mi3HiIIe
HACTYITHOTO pobodvoro AHs B TeneOHHOMY pexuMi abo 3a JOMOMOTOK KOHTAKTHOI
iH(opMariii, ika MICTUTBCS Y 3BEpHCHHI.

[Ticns peecTpariii BXiIHOTO TakeTa JOKYMEHTIB aamMiHicTpaTop LlenTpy dhopmye
CIIpaBy y IMamepoBiii Ta/abo enekTpoHHIM (opMi Ta B pas3l moTpedu 3iaiHcHIOE i
KOITIFOBaHHS Ta/a00 CKaHyBaHHS.

[adopmarito mpo BumHeHi Aii aamiHicTpaTop LleHTpy BHOCHUTH 10 JUCTa MPO
npoxo pkeHHs crpau (JlomaTok 2) y mamnepoBiii Ta/abo0 enekTpoHHIN Gopmi.

OnpauoBaHHs CrIpaBH (BXiIHOI0 MAKeTa JOKYMEHTIB)

[licnss BUMHEHHA 11d, OB’ SI3aHUX 3 MPUUHATTAM BXIJHOTO MAaKETy JTOKYMEHTIB,
aaminictpatop LleHTpy 3000B’s3aHUl HEBIAKIAAHO, aje HE TMI3HINIE HACTYIHOTO
pobGodoro mAHs, HajmiciaaTu (mepenaTtyd) BXIJIHUM TAKEeT JOKYMEHTIB Cy0O’ €KTOBI
Ha/JaHHS aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, J0 KOMIIETEHIIi SIKOTO HaJeXWUTh MUTAHHS
OPUUHATTS PIIICHHS Y CIpaBi, MPO 110 POOUTHCA BIAMITKA B JIUCTI MPO MPOXOKEHHS
CIPaBH 13 3a3HAUYCHHSAM JIaTU Ta HallMEHYBaHHsI Cy0’€KTa Ha/JlaHHS aIMIHICTPATUBHOT
HOCIYrd, JO SKOro 1ii HaJICllaHO, Ta NPOCTABJICHHAM II€YaTKH (LITamIa)
aJMIHICTpaTOpa, 1110 NepeiaB BIANOBIAHI TOKYMEHTH.

[lepenaua cnpaB y mnanepoBii ¢opmi Big Llentpy 10 cyO’ekTa HagaHHS
aAMIHICTPaTUBHOI TOCIYrd 3IIMCHIOETbCS HE MEHIIE HDK OJIMH pa3 MpOTAroM
po0oyYoro JHs, HUITXOM JAOCTAaBKU MpaiiBHUKOM LleHTpy a0o Kyp’€pchKOi TOCTaBKH,
HaJACWJIaHHSA BIJICKAaHOBaHUX JIOKYMEHTIB 3 BUKOPHUCTAHHSIM 3aco01B
TEJIEKOMYHIKalIMHOro 3B’513Ky a00 B 1HIIMI criociO.

[licns oTpumaHHS cOpaBu CyO’€KT HaJaHHS aaMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTHM 3alHUC MPO i OTPUMAaHHA 13 3a3HAYEHHSM JaTH, MPI3BUIIA,
iMeH1, 0 0aThKOBI BIJMOBIJATBHOI MOCAAOBOI 0COOM 1O JIMCTA TPO MPOXOKEHHS
CIPaBH.

KonTponb 3a morpuManHHsAM cy0’€KTaMu HaJaHHA aaMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT
CTPOKIB PO3TIISiy CIpaB Ta MPUUHATTS PIICHb 3IMCHIOETHCA aaMIHICTPATOPaMU
IIEHTPY BIAMOBIIHO 10 PO3MOLITY 000B’SI3KIB 32 PIICHHSIM KepiBHUKA IIEHTPY.

Cy0’€eKT HalaHHs AIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 3000B’ I3aHUM:

CBOEYACHO 1H(POPMYBATHU LIEHTP MPO NEPEIIKOIU Y JTOTPUMAHHI CTPOKY
PO3IJISly CIpaBU Ta MPUUHATTI PIIEHHS, 1HIII TPOOJEeMH, 1[0 BUHUKAIOTh Mij Yac
PO3TIISIAY CIPaBH;

HaJaBaTH 1H(POPMAIIiI0 HA YCHUI a00 MUCHbMOBHM 3anuT (Y TOMY YKCII HIJISXOM
HAJCWIAHHS Ha aJpecy eJeKTPOHHOI MOWTH) aamiHicTparopa LleHTpy mnpo Xin
PO3TIISAY CHpPaBH.

VY pa3i BusiBIEHHA (PaKTy MOPYLICHHS BUMOI 3aKOHOJABCTBA LIOJO0 PO3IIIALY
crpaBu (CTPOKIB HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH TOILIO) aaMiHicTpaTop LleHTpy
HEBIIKIAJAHO 1HPOPMYE Tpo 1ie KepiBHUKA LIeHTpy.



Ilepenaya BUXiIHOIO MaKeTa JOKYMEHTIB €y0’€KTOBi 3BepHEHHS

Cy0’eKkT HajgaHHS aIMIHICTPATHBHOI TOCITYTH HEBIAKIAIHO, ajie HE ITI3HIIIe
HAaCTYMHOrO0  poboyoro  JHsA  micia  oQOpMIIEHHS — pe3yJibTaTy  HaJaHHs
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, (POpMye BUXITHUN MaKEeT JOKYMEHTIB Ta Iepesae Moro
1o Llentpy, npo 110 3a3Ha4a€eThbcs B JIUCTI PO MPOXOKEHHSI CIIPABH.

Anminictpatop LleHTpy HEBIAKIAAHO y JACHb HAJIXOJKEHHS BUXITHOTO IMaKeTa
JIOKYMEHTIB, aji¢ HE Mi3HIIIe HACTYITHOTO PoO0YOro AHS MOBIIOMIISIE PO PE3yIbTaT
HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Cy0’€KTOBI1 3BEpHEHHA Yy CMoci0O, 3a3HAYCHUHN B
OTHCI BX1HOTO MaKeTa JOKYMEHTIB.

BuxinHuii makeT JOKyMEHTIB TIepeaeThcs Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHS OCOOHCTO i
nianuc (y TOMy 4HMCii HOro YIOBHOBa)KEHOMY MPEICTaBHUKOBI) y pa3i mpe/l’ IBJICHHS
JOKYMEHTa, 110 MOCBIIYye ocoOy Ta/abo 3acBiguye WOro MOBHOBAXKEHHS, a0o y
BUIIAJIKaX, MepeadadyeHnx 3aKOHOAABCTBOM, NEPENAEThCS B 1HIIUN TPUUHATHUN AJIs
cy0’€eKTa 3BEepHEHHS CIOCIO.

[Hpopmaiiss mpo naTty OTpUMaHHS BUXIAHOIO MaKeTa JTOKYMEHTIB Cy0’ €KTOM
3BEpPHEHHS 30epiraeTbcs B MaTepialiax CIpaBH.

VY pa3i He 3a3HaueHHsS Cy0 €KTOM 3BEPHEHHSI 3pY4HOIO JJii HBOTO CIOCOOY
OTpPMMaHHS BHUXIJIHOTO IIaKeTa JOKYMEHTIB abo ioro HeoTpumanHs B LleHTpi
IPOTATOM JIBOX MICSIIIB BIJMOBIAHI TOKYMEHTU HAJICUIIAIOTHCA CYO €KTOB1 3BE€pPHEHHS
3aco0aMu TOIITOBOTO 3B’S3KY 3 MOBIJOMJICHHSIM NP0 Bpy4YeHHA. Y pa3l BIJCYTHOCTI
BIJIOMOCTEM PO MicCIle MPOXKUBAHHS (MICIE3HAXOMKEHHsI) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ta
1HIIO1 KOHTAKTHOI 1H(OopMallli BUXITHUIM MakeT JOKYMEHTIB 30€piraeTbCs MpoTSAroM
TPUMICAYHOTO CTPOKY B LIeHTp1, a MOTIM nepeaeTbest Ha apxiBHE 30epiraHHsl.

BianoBiganbHICTh 3a HECBOE€YACHE Ta HEHAJIC)KHE HAJAHHS aJIMIHICTPATUBHUX
MOCITYyT HECYyTh CYO’€KTH HaJaHHS TaKHX IIOCIYyr Ta B MeXaxX IMOBHOBa)XCHb
aaMiHicTpaTopH 1 KepiBHUK LleHTpy.

[Hpopmaliss 1po KOXKHY HaJaHy aJAMIHICTPaTHUBHY TOCIYry Ta CIHOpaBy Y
nanepoBiil (koris) Ta/abo eNeKTpOHHIN (BIJCKAaHOBaHI TOKYMEHTH) (opMi, 30KpeMa:
3asBU  CyO’€KTIB 3BEpPHEHHS, OINUCH BXIAHUX TAKETIB JIOKYMEHTIB, JHCTH
IPOXOJIKEHHS cripaBu 30epiratotbes y LlenTpi.

VYci marepianu crpaBu 30epiratoThCsi y Cy0’€KTIB HaJlaHHA aJMIHICTPATHUBHOI
MOCITYTH.

Cexkperap paau . Tkauyk
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Jonarok 1

HenTp
HAJaHHA AAMIHICTPATHBHUX MOCJYT
BHKOHAaB4Y0ro Komitery OCcTpO3bKOI MiCbKOI paamn

OIInC
BXITHOTO IAKeTA JJOKYMEHTIB, SIKi MOJAI0THCS IS OTPUMAHHS a/IMIHICTPATHBHOI IIOCTYTH

(Ha3Ba aAMIiHICTPATHBHOI ITOCITYTH)
Cy0’€KT 3BepHEHHA
HaJlaB(Jia) HACTYIHI JIOKYMEHTH:

Ne 3/ Ha3zBa 1okyMeHTYy

1

2

Crocid moBizoMyIeHHS PO Pe3yabTAT HAAAHHSA AAMIHICTPATHBHOI OCJIYIH:
(HEeoOX1/1HE 3a3HAYUTH YCTAHOBJICHHSAM BIJIIOBIIHOI TO3HAYKH)

- TloBigomiieHHs 3a TeneOHOM, BKa3aHUM y 3BEPHEHHI;

- Hapicnatu nomToBUM BiNIPABICHHSM, BKa3aHUM y 3BEPHEHHI;

- [Hmmii crioci6
Cnoci0 orpuMaHHsi Cy0’€KTOM 3BEpPHEHHSl pe3yJbTaTy aJAMIHICTPATHBHOI
NOCJIYIHu:
(HeoOX1aHE 3a3HAYNTH YCTAHOBIICHHSM BIAMOBIIHOT TO3HAYKH):

- Ocobucro

- Hapmicnatu momToBUM BiIpaBiIeHHSIM

- Iamwui cnocid

(mpizBuIme, iHimiaIM) (mata) (mizmc)

LlenTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
OcCTpO3BKOr0 BUKOHKOMY

Bx. Ne
IIpunitHaATO BXiZHNI MaKeT JOKYMEHTIB:
« » 20 pOKY

ron. XB.

AnmiHicTpaTop

(mpi3BHLIE)

(mignuc)
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Hentp

HaaAaHHA aI[MiHiCTpaTI/IBHI/IX mocJjayr

BHKOHABYO0ro Komitery OcTpo3bK0i MiCbKOI paaun

Honatok 2

JIMCT
MPO NMPOXO/’KEHHS CIIPABM 32 HAJAHHAM aJMIiHICTPATHUBHOI MOCJIYTH
Hazpa (I1.I.B.)
3asiBHUKA(1B)

Hasga nocinyru

(ampeca, Tenedon)

Ne ITpoxomxeHHst JlaTa IMigmmc Ta Jlara ITignuc Ta
I/ [ JOKYMEHTIB 3asiBHMKa | mepejpaui npizBuIIe NOBEPHEHHS npizBuIIe
1.

LlenTp HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
OCTpo3bKOr0 BUKOHKOMY

Bx. Ne
Ilepenano 10 BUKOHAHHA:
« » 20 POKY
ro/I. XB.
AJIMIHICTpATOP

(npi3BuIE)

(Tigmc)

LlenTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
OcCTpo3bKOr0 BUKOHKOMY

Bx. Ne
Bunano BuxigHuii maker J10KyMeHTIB:
« » 20 POKY

rof. XB.

AMiHICTpaTop

(mpizBuIIE)

(Timmc)




