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УКРАЇНА

ОСТРОЗЬКА МІСЬКА РАДА РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ
17 квітня  2012 року


             

        № 100
Про внесення змін до рішення виконавчого комітету 
Острозької міської ради  від 18 жовтня 2011 року № 226 
“Про вдосконалення роботи дозвільного центру за 

принципом організаційної єдності”
     Відповідно до наказу Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від12.01.2012 року №28 “Про затвердження Положення про державного адміністратора і порядок його взаємодії з регіональними, місцевим дозвільними органами та суб’єктами господарювання” та на виконання листа першого заступника Рівненської обласної державної адміністрації №вих.-1175/0/01-24/12 від 15.02.2012 стосовно приведення власних нормативно-правових актів у відповідність із Законом України від 09.12.2011 №4154-VI “Про внесення змін до деяких законів України щодо видачі документів дозвільного характеру”, керуючись ст. 40 Закону України “ Про місцеве самоврядування в Україні”,  виконавчий комітет Острозької міської ради

В И Р І Ш И В:

1. Внести зміни у регламент роботи дозвільного центру виконавчого комітету Острозької міської ради, виклавши його у новій редакції згідно додатку1.
2. Визнати таким, що втратив чинність додаток 1 рішення виконкому Острозької міської ради від 18.10.2011 №226.
3. Внести зміни у додатки 2 та 4 вищевказаного рішення, а саме: 
· посаду члена комісії Жуковського Леоніда Володимировича – старшого державного інспектора з нагляду у сфері пожежної безпеки в Острозькому районі читати як головний державний інспектор з нагляду у сфері пожежної та техногенної безпеки в Острозькому районі;
· посаду члена комісії Півня Костянтина Володимировича – державного інспектора з нагляду у сфері пожежної безпеки в Острозькому районі читати як державний інспектор з нагляду у сфері пожежної та техногенної безпеки в Острозькому районі.
4. Внести зміни у пункти 3 та 13 додатку 3 вищевказаного рішення, виклавши їх у новій редакції:
· 3.  Дозвіл на початок новостворених підприємств (Острозький районний   сектор Управління Держтехногенбезпеки України в Рівненській області);
· 13. Декларація відповідності об’єкта (об’єктів) вимогам законодавства з питань  пожежної безпеки (Острозький районний сектор Управління Держтехногенбезпеки України в Рівненській області безпосередньо через дозвільний центр). 

5. Контроль за виконанням рішення доручити першому заступнику міського голови Ундіру В.О., а організацію його виконання державному адміністратору дозвільного центру міськвиконкому Корешняку О.А.
Міський голова                                                                                          О. Шикер
Додаток 1
                                                                                                      до рішення виконкому
Острозької міської ради                                                                                                                  

від 17 квітня 2012 року 
                                                                                  №100
Регламент роботи

Дозвільного центру

виконавчого комітету Острозької міської ради
Дозвільний центр з видачі документів дозвільного характеру розміщується за адресою: м. Острог, вул. Ревкомівська, 4, І-й поверх, кабінет №13.

Дозвільний центр працює щоденно з 9.00 до 17.00 (в п’ятницю з 9.00 до 16.00), крім вихідних та святкових днів. Перерва на обід з 13.00 до 14.00.

Представники дозвільних органів у Дозвільному центрі ведуть прийом суб’єктів господарювання згідно затвердженого графіку,  та ставлять відповідні позначки у журналі відвідувань дозвільного центру, згідно  зразка 1. 

Державний адміністратор здійснює прийом суб`єктів господарювання щоденно.

Учасники Дозвільного центру у своїй діяльності керуються Конституцією України, Законами України, актами Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органів виконавчої влади і посадових осіб  державної влади та органів місцевого самоврядування, що регулюють видачу документів дозвільного характеру, а також методичними рекомендаціями.

Основну діяльність державного адміністратора дозвільного центру міськвиконкому і його взаємодію з регіональними, місцевими дозвільними органами та суб’єктами господарювання щодо видачі (переоформлення, видачі дублікатів, анулювання) документів дозвільного характеру, прийняття декларацій відповідності матеріально-технічної бази вимогам законодавства (далі - декларація) за принципом організаційної єдності регламентує наказ Міністерства економічного розвитку та торгівлі України від 12.01.2012 №28.
Інформація Заявнику надається під час індивідуальних консультацій з державним адміністратором дозвільного центру, які фіксуються у Журналі обліку наданих консультацій (зразок 2), представниками регіональних, місцевих дозвільних органів,  шляхом розміщення на інформаційних стендах.

Державний адміністратор приймає у суб’єкта господарювання декларацію про відповідність його матеріально-технічної бази вимогам законодавства.

Реєстрація декларації здійснюється регіональним, місцевим дозвільним органом відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 17.05.2006 № 685 “Про затвердження Порядку повідомлення державного адміністратора або дозвільного органу про відповідність матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства”(зі змінами) та інших нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України.
Заява та документи подаються особисто Заявником або його уповноваженою особою для державного адміністратора безпосередньо у дозвільному центрі, у разі надання заяви та документів рекомендованим листом підпис Заявника підлягає нотаріальному посвідченню. 

Державний адміністратор приймає документи, реєструє їх та формує дозвільну справу. Пакет документів заявника разом з аркушем-проходження  дозвільної процедури (зразок 3) передає не пізніше наступного робочого дня виконавцям робіт (регіональним, місцевим дозвільним органам) для попереднього ознайомлення та здійснення документальної фіксації строків для видачі документа дозвільного характеру. 

Регіональні, місцеві дозвільні органи протягом установленого законом строку з дати одержання від державного адміністратора заяви та документів, якщо інше не передбачено законом, приймають рішення про видачу або відмову у видачі суб’єкту господарювання документа дозвільного характеру та передають протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення в дозвільний центр відповідні документи. 

Державний адміністратор після отримання документа дозвільного характеру або документа про відмову у його видачі від представника регіонального, місцевого дозвільного органу наступного робочого видає суб’єкту господарювання документ дозвільного характеру або документ про відмову у його видачі, про що робить відповідний запис у журналі обліку/реєстрації заяв та документів.
Керуючий справами виконкому                                                                Т. Канцедал

Зразок 1

ЖУРНАЛ ВІДВІДУВАНЬ

дозвільного центру виконкому Острозької міської ради

представниками  регіональних, місцевих  дозвільних органів

	№

з/п
	Назва регіонального, місцевого дозвільного органу
	П.І.Б. відповідальної

особи
	Прихід
	Вихід
	Примітка

	
	
	
	Час
	Підпис
	Час
	Підпис
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Зразок 2

Журнал 
обліку  наданих консультацій  державним адміністратором 

Дозвільного центру виконкому Острозької міської ради,

	№ 
з/п
	Дата звернення до державного адміністратора дозвільного центру міськвиконкому
	П.І.Б. фізичної особи або найменування юридичної особи - запитувача
	З якого питання звернулись

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Зразок 3
Аркуш – проходження

дозвільної процедури
( додається до кожної дозвільної справи, що передається 

державним адміністратором виконавчого комітету Острозької міської ради 

у регіональний, місцевий дозвільний орган)

___________________________________________________________________________________________________ _______________________________ _____________________________

(П.І.Б. фізичної особи-підприємця або назва юридичної особи)

___________________________________________________________________________________________________ _______________________________ _____________________________

(адреса, телефон)

___________________________________________________________________________________________________ _______________________________ _____________________________

________________________________________________________________________________

(назва документу дозвільного характеру, який мають намір отримати на об’єкт (найменування об’єкта)
Справа №_________________________ дата                  «_____»___________________20___р.

	№ з/п
	Проходження документів заявника
	Дата передача
	Дата повернення
	Підпис та прізвище

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


___________________ _______________________________ _____________________________

(Термін виконання, кількість робочих днів)

___________________________________________________________________________________________________ _______________________________ _____________________________

(рішення про отримання документа дозвільного характеру або документа про відмову у його видачі
____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

від представника регіонального, місцевого дозвільного органу)

Повідомлення заявника про отримання документа дозвільного характеру або документа про відмову у його видачі: 

Дата «_____»_____________ 20____р.            за телефоном_____________________________ 
П.І.Б_______________________________________                                   __________________

                        (державного адміністратора)                                                                          (підпис)
Дата поштового відправлення __________________________ (у разі нез’явлення заявника для одержання письмового повідомлення про відмову у видачі документу дозвільного характеру)
_1327751577

