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УКРАЇНА

ОСТРОЗЬКА МІСЬКА РАДА РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

18 грудня  2012 року
         

   


  №292
Про розподіл обов’язків між міським  головою, заступниками міського голови, керуючим справами виконкому 
У зв’язку з кадровими змінами у виконкомі Острозької міської ради, керуючись пунктом 1 статті 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою забезпечення виконання повноважень органу місцевого самоврядування, виконком Острозької міської ради

В И Р І Ш И В :
1. Здійснити розподіл функціональних обов’язків між міським головою, першим заступником, заступником міського голови, керуючим справами виконкому згідно додатку 1.

2. Доручити першому заступнику, заступникам міського голови, керуючому справами виконкому організацію роботи щодо реалізації вимог Конституції України, законів України, актів Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови облдержадміністрації та власних рішень.

Координувати та контролювати діяльність посадових осіб відділів, управлінь, структурних підрозділів міськвиконкому, підприємств комунальної власності згідно розподілу функціональних обов’язків. 

3. Затвердити розподіл взаємозаміщення між першим заступником міського голови, заступниками міського голови, керуючим справами виконкому згідно додатку 2. 

4. Визначити таким, що втратило чинність рішення виконкому Острозької міської ради від 23.11.2010 року №416 «Про розподіл обов’язків між міським головою, заступниками міського голови, керуючим справами виконкому».
5. Контроль за виконанням рішення забезпечує міський голова                 Шикер О.Ф. 

Міський голова








О.Шикер 

Додаток 1 до рішення виконкому Острозької міської ради від                        «__» _______ 2012 року № ___

РОЗПОДІЛ

функціональних обов’язків між міським головою, заступниками міського голови, керуючим справами виконкому 

Міський голова – Шикер Олександр Федорович 

1. Організовує роботу міської ради, її виконавчого комітету.

2. Забезпечує здійснення у межах наданих законом повноважень органів виконавчої влади на відповідній території, додержання Конституції та Законів України, виконання актів Президента України та відповідних органів виконавчої влади.
3. Спрямовує і координує діяльність заступників міського голови, керуючого справами виконкому, керівників органів місцевого самоврядування, структурних підрозділів та комунальної служби міста.

4. Організовує в межах, визначених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» роботу виконавчого комітету.

5. Вносить на розгляд ради пропозиції про кількісний і персональний склад виконавчого комітету міської ради.

6. Вносить на розгляд ради пропозиції щодо структури виконавчого комітету, апарату виконавчого комітету, їх штатів, встановлених відповідно до типових штатів, затверджених Кабінетом Міністрів України. Здійснює керівництва апарату ради та її виконавчого комітету. 

7. Підписує рішення ради та її виконавчого комітету.

8. Укладає та розриває контракти з керівниками підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності міста.
9. Призначає на посади та звільняє з посади керівників відділів, управлінь та інших виконавчих органів ради, підприємств, установ, організацій, які належать до комунальної власності територіальної громади, крім керівників дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів.

10. Видає розпорядження в межах своїх повноважень.

11. Розглядає звернення громадян, проводить особистий прийом громадян.

12. Скликає загальні збори громадян за місцем проживання.
13. Сприяє здійсненню контролю за дотриманням підприємствами, установами та організаціями, незалежно від форм власності та підпорядкування, зобов’язань щодо платежів до державного, місцевого бюджетів та позабюджетних фондів.

14.  Є розпорядником бюджетних коштів, використовує їх лише за призначенням, визначеним радою.
15. Забезпечує режимно-секретну роботу виконкому Острозької міськради.

16. Представляє територіальну громаду, раду, її виконавчий комітет у відносинах з державними органами, іншими органами місцевого самоврядування, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, громадянами, а також у міжнародних відносинах відповідно до законодавства.

17. Укладає від імені територіальної громади, ради та її виконавчого комітету договори відповідно до законодавства. 

18. Бере участь  у здійсненні державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності в межах та у спосіб, встановлені Законом України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності».
19. Вимагає здійснення у разі стихійного лиха, екологічних катастроф, епідемії, пожеж, інших надзвичайних подій, необхідних заходів щодо забезпечення державного і громадського порядку, життєдіяльності підприємств, установ та організацій міста.

20. Міський голова несе персональну відповідальність за здійснення наданих йому Законом повноважень. 

Перший заступник міського голови - Ундір Віталій Олександрович

1. Забезпечує  контроль за виконанням Законів України, постанов Верховної Ради України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови облдержадміністрації, розпоряджень і доручень міського голови.

2. Організовує роботу по здійсненню в місті державної політики у сфері промисловості, розвитку економіки, підприємницької діяльності.

3. Забезпечує розробку проектів програм соціально-економічного розвитку міста. Сприяє розширенню зовнішньоекономічних зв’язків підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності.
4. Координує підготовку та реалізацію програми (заходів) щодо реформування структури промислового виробництва.

5. Сприяє залученню підприємств, установ та організацій до участі в розвитку та створені нових потужностей для випуску соціально необхідної продукції та надання послуг.

6. Забезпечує реалізацію державних гарантій у сфері праці. Координує роботу щодо виконання перспективних і поточних проблем зайнятості населення та заходів щодо соціальної захищеності різних груп населення від безробіття. Здійснює в установленому порядку через відповідні служби контроль за оплатою праці не нижче визначеного державою мінімального розміру на підприємствах, установах та організаціях, незалежно від форм власності, проведення оплачуваних громадських робіт для осіб, зареєстрованих як безробітні, забезпечення соціального захисту працюючих, зайнятих на роботах з шкідливими умовами праці, на підприємствах, організаціях, в установах усіх форм власності, якості проведення атестації робочих місць, додержання законодавства з питань охорони праці.

7. Сприяє розвитку малого бізнесу, надає допомогу підприємцям, які займаються розробкою та впровадженням інноваційно-інвестиційних проектів, виробництвом товарів народного споживання, будівельних матеріалів, надання побутових та інших послуг населенню.

8. Здійснює контроль за організацією і якістю обслуговування населення підприємствами торгівлі, громадського харчування та побуту незалежно від форм власності.

9. Готує інформації про діяльність та пропозиції щодо розміщення на території міста нових підприємств та інших об’єктів, незалежно від форм власності.

10. Координує роботу щодо здійснення державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності.

11. Забезпечує дотримання вимог чинного законодавства у сфері державних  закупівель (тендерного законодавства).
12. Організовує роботу щодо питань Європейської інтеграції. Написання проектів до місцевих та міжнародних донорських організацій. 

13. Координує роботу щодо формування, виконання бюджету та дотримання зобов’язань щодо платежів до місцевого бюджету на підприємствах, і організаціях всіх форм власності.

14. Координує роботу підприємств транспорту, зв’язку з питань забезпечення потреб міського населення у перевезенні автомобільним транспортом і послугами зв’язку.

15. Забезпечує виконання законодавства про військовий обов’язок, здійснює заходи, пов’язані з мобілізаційною роботою. Сприяє підготовці молоді до військової служби, проведенню призову громадян на строкову службу. Очолює призовну комісію. Забезпечує контроль за реалізацією державної політики в галузі регулювання земельних відносин, здійснення державного контролю за дотриманням земельного законодавства, використання і охороною земель.

16. Організовує роботу по обліку та розподілу житла при виконкомі Острозької міської ради.

17.  Координує роботу міськрайонних правоохоронних органів з питань профілактики злочинності. 

18. Організовує забезпечення ведення бухгалтерського обліку.

19. Проводить прийом громадян, забезпечує розгляд їх звернень.

20. Виконуючи функціональні повноваження першого заступника міського голови координує роботу:

· фінансового управління;

· відділу економіки, торгівлі та побутового обслуговування населення;

· Державного реєстратора;

· відділу бухгалтерського обліку;

· адміністратора дозвільного центру;

· відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення.

Заступник міського голови – Мацун Володимир Степанович

1. Забезпечує контроль за виконання Законів України, постанов Верховної Ради України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови облдержадміністрації, розпоряджень та доручень міського голови.

2. Забезпечує реалізацію політики у галузі житлово-комунального, шляхового господарства та будівництва. Координує діяльність комунальних підприємств «Водоканал», «Теплоенергія».
3. Здійснює відповідно до законодавства контроль за організацією та якістю обслуговування населення підприємствами житлово-комунального господарства, а також за технічним станом, виконанням і утриманням житла.

4. Сприяє у порядку, встановленому законодавством, залученню підприємств, установ та організацій до участі у розвитку житлово-комунального господарства та благоустрою міста. 

5. Організовує розробку генеральних планів забудови населеного пункту, іншої містобудівної документації, здійснення контролю за виконанням цих програм і заходів.
6. Сприяє організації та контролю, відповідно до законодавства за охороною, реставрацією та використанням пам’яток архітектури і містобудування в місті Острозі.

7. Організовує роботу, пов’язану з прийняттям в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів та житлових будинків, у порядку, встановленому законодавством, координує роботу по проведенню робіт з газифікації міста.

8. Є керівником органу приватизації виконкому Острозької міської ради.

9. Здійснює контроль за реєстрацію права власності на нерухоме майно, яке знаходиться на території міста.

10. Організовує роботу з атестації об’єктів, сертифікації продукції, робіт і послуг підприємств та організацій житлово-комунального господарства.

11. Погоджує правила користування водозабірними спорудами для задоволення питних, побутових та інших потреб населення.

12. Забезпечує організацію робіт щодо благоустрою, озелененню, охорони зелених насаджень, санітарного стану міста.

13. Забезпечує розроблення міських екологічних програм. Вживає заходів до відшкодування збитків, завданих порушенням законодавства про охорону навколишнього середовища підприємствами, установами та організаціями.

14. Контролює питання визначення лімітів використання природних ресурсів, лімітів викидів і скидів забруднюючих речовин у навколишнє природне середовище.

15.   Координує роботу збирання, переробки, утилізації, захоронення промислових, побутових та інших відходів.
16. Організовує контроль за правильним розташування і утриманням дорожніх знаків.

17. Відповідає за функціонування системи освітлення міста.

18. Проводить прийом громадян, забезпечує розгляд їх звернень.

19. Виконуючи функціональні обов’язки заступника міського голови координує діяльність: 

· відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства;

· екологічної служби;

· підприємств комунальної власності міста.

Заступник міського голови – Логвін Ольга Андріївна

1. Забезпечує контроль за виконанням Законів України, постанов Кабінету Міністрів України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядження голови облдержадміністрації, розпоряджень і доручень міського голови.

2. Координує роботу з питань виконання Закону України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи».

3. Організовує роботу по здійсненню в місті державної політики в галузі розвитку освіти.

4. Забезпечує розробку прогнозів розвитку мережі закладів освіти та вносить пропозиції по цих питаннях до проектів програм соціально-економічного розвитку.

5. Розглядає відповідно до законодавства питання про видачу ліцензій на здійснення освітянської діяльності навчально-виховних закладів різної форми власності.

6. Погоджує пропозиції про надання пільг, пов’язаних з охороною материнства та дитинства, багатодітних сімей в межах повноважень.
7. Організовує роботу по запобіганню бездоглядності неповнолітніх.
8. Сприяє організації в місті державної політики в галузі фізичної культури і спорту.

9. Організовує відзначення в місті державних свят, знаменних дат, пам’ятних подій.

10. Забезпечує здійснення, передбачених законодавством заходів щодо поліпшення житлових і матеріально-побутових умов інвалідів, ветеранів війни та праці, звільнених у запас, сімей, які втратили годувальника, багатодітних сімей, пристарілих громадян, які потребують обслуговування вдома, дітей, що залишилися без піклування батьків.

11. Вирішує питання організації для малозабезпечених громадян похилого віку продажу здешевлених товарів, безкоштовного харчування, а також надання одноразової матеріальної допомоги малозабезпеченим громадянам.

12. Сприяє визначенню для підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, квоти робочих місць для працевлаштування інвалідів, інших категорій осіб, які згідно з законодавством, потребують соціального захисту. 

13. Здійснює керівництво та організовує роботу щодо виконання Програми інформатизації Острозької міської ради, підключення до інформаційних мереж, оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність Острозької міської ради, її виконавчого комітету.
14. Організовує діяльність WEB-сторінки міської ради.
15. Координує роботу редакції міської ради «Замкова гора».

16. Координує роботу щодо організації медичної допомоги населенню міста із Острозькою центральною районною лікарнею. 

17. Проводить прийом громадян, забезпечує розгляд їх звернень.

18. Виконуючи функціональні повноваження, заступник міського голови координує діяльність: 

· відділу освіти;

· відділу культури та туризму;

· відділу з питань сім’ї, молоді та спорту;
· служби у справах дітей;

· управління праці та соціального захисту населення;

· центру культури та дозвілля;

· міського територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг);

· центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;

· відділу внутрішньої політики та інформації;
· редакції міської газети «Замкова гора».

Керуючий справами виконкому – Сніщук Леонід Андрійович

1. Організовує роботу апарату міськвиконкому, виконання покладених на нього завдань.

2. Керує роботою відділів щодо організаційного, матеріально-технічного забезпечення діяльності виконавчого комітету.
3. Координує роботу структурних підрозділів і посадових осіб міськвиконкому, забезпечує  виконання доручень міського голови, контроль за реалізацією яких покладається на апарат або його структурні підрозділи.

4. Подає на затвердження міського голови положення про структурні підрозділи та посадові інструкції працівників виконкому, штатний розпис, чисельність, фонд оплати праці і видатків на утримання відділів апарату. Забезпечує розробку та дотримання працівниками виконкому правил внутрішнього розпорядку, регламенту роботи та Інструкції з діловодства.

5. Забезпечує підготовку проектів рішень виконкому, розпоряджень міського голови та інших службових документів, підписує додатки до них. Візує всі рішення виконкому та розпорядження міського голови. 

6. Забезпечує своєчасне доведення рішень виконавчого комітету, розпоряджень міського голови до виконавців та відповідних органів та служб.

7. Відповідає за стан діловодства, обліку і звітності. Забезпечує підготовку планів роботи виконавчого комітету.

8. Здійснює контроль за господарською діяльністю виконкому.

9. Готує пропозиції з питань структури та штатного розпису виконкому.

10. Забезпечує розгляд листів і звернень громадян та особистий їх прийом міським головою і заступниками. Забезпечує перевірку стану цієї діяльності відповідно до законодавства у відділах, управліннях, структурних підрозділах міськвиконкому.
11. Організовує роботу, пов’язану з кадровими питаннями, забезпечує виконання вимог Закону України «Про державну службу», інших нормативно-правових актів з питань роботи із кадрами, забезпечує реалізацію заходів щодо добору, підготовки кадрів, підвищення їх кваліфікації, створення кадрового резерву, його оновлення, навчання і стажування.

12. Організовує виконання законодавства з питань державної таємниці. 

13.  Організовує проведення щомісячного навчання посадових осіб міськвиконкому.

14. Організовує експертизу клопотань і забезпечує підготовку проектів подань про нагородження державними нагородами та відзнаками. Організовує їх вручення.
15. Створює робочі групи та комісії із посадових осіб місцевого міськвиконкому, відділів, управлінь для організації вивчення питань і підготовки пропозицій та проблем, які підлягають розгляду на засіданні виконкому та на виконання доручень міського голови.

16. Організовує забезпечення ведення бухгалтерського обліку в частині матеріально-технічного забезпечення діяльності апарату міськвиконкому, розпоряджається коштами у межах затвердженого кошторису на утримання апарату.
17. Контролює роботу щодо правового забезпечення діяльності виконавчого комітету.

18. Контролює організацію заходів щодо запобігання проявам корупції у виконкомі Острозької міської ради.

19. Організовує роботу щодо видачі довідок громадянам міста за вирощене поголів’я великої рогатої худоби, фізичним особам на отримання доходу від податкового агента без отримання податку та засвідчує довідки підписом.

20. Засвідчує підписом характеристики на жителів міста Острога.

21. Проводить прийом громадян, забезпечує розгляд їх звернень.

22. Виконуючи функціональні обов’язки, керуючий справами виконкому здійснює керівництво:

· організаційним відділом виконком;

· загальним відділом виконкому;

· відділом кадрової та режимно-секретної роботи;

· відділом бухгалтерського обліку (в частині матеріально-технічного забезпечення виконкому міської ради);

· відділом з юридичної роботи;
· обслуговуючим персоналом.

Керуючий справами виконкому





Л.Сніщук  

Додаток 2 до рішення виконкому Острозької міської ради від                        «__» _______ 2012 року № ___


РОЗПОДІЛ

взаємозаміщення першого заступника міського голови, заступників міського голови та керуючого справами виконкому
	1. Ундір Віталій Олександрович 
перший заступник міського голови 


	2. Логвін Ольга Андріївна 

заступник міського голови 

	3. Мацун Володимир Степанович 

заступник міського голови
	4. Сніщук Леонід Андрійович 

керуючий справами виконкому  
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