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УКРАЇНА 

ОСТРОЗЬКА МІСЬКА РАДА РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ           

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ 

 20 лютого 2018 року



    

             № 27                                                            

Про затвердження Порядку видачі довідок 
про спільне проживання громадян на день 
смерті одного з них та  про місце   реєстрації 
громадянина на день його смерті
Відповідно до Законів України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про  внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», керуючись статтею 40, п. 2 ч. 2 ст. 52, ч. 6 ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Острозької міської ради 
ВИРІШИВ:
1. Затвердити порядок видачі довідок про спільне проживання громадян на день смерті одного з них та про місце реєстрації громадянина на день його смерті (далі – Порядок) згідно Додатку 1.

2. Затвердити форму заяви:

2.1. Про спільне проживання громадян на день смерті одного з них згідно додатку 2.
2.2. Про  місце реєстрації громадянина на день його смерті згідно додатку 4. 
3. Затвердити  форми довідок:

3.1. Про спільне проживання громадян на день смерті одного з них згідно додатку № 3.
3.2. Про місце реєстрації громадянина на день смерті згідно додатку №5.
3. Визначити Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Острозької міської ради уповноваженим органом щодо видачі довідок, зазначених у пункті 3 даного рішення.

4. Контроль за виконанням даного рішення доручити керуючому справами виконавчого комітету міської ради Сніщуку Л.А., а організацію його виконання – начальнику Центру надання адміністративних послуг Штундеру М.П.
       Міський голова                                                                                О. Шикер
Додаток 1
 до рішення виконавчого комітету

 Острозької міської ради

20 лютого 2018 № 27
ПОРЯДОК

видачі довідок про спільне проживання громадян на день смерті одного з них та про місце реєстрації громадянина на день його смерті
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Порядок видачі довідок про зареєстрованих/не зареєстрованих осіб на день його/(її) смерті за вказаною адресою, про реєстрацію громадянина за даною адресою на день його/її смерті (далі – Порядок), визначає процедуру видачі Центром надання адміністративних послуг виконавчого комітету Острозької міської ради  даних довідок.
1.2. Порядок розроблено на підставі Конституції України, Цивільного Кодексу України, Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям», «Про адміністративні послуги», «Про  внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», інших законодавчих актів України.
1.3. Довідки надаються для пред’явлення за місцем вимоги.

1.4. Довідки видаються згідно з затверджених форм (Додатки №3,5).
1.5. Видача Довідок здійснюється через  Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Острозької міської ради (далі – ЦНАП).

1.6 Довідки заповнюються і підписуються адміністраторами ЦНАПу на підставі поданих документів та скріплюються печаткою.

1.7. Працівники, які відповідно до своїх службових або трудових обов'язків мають доступ до персональних даних осіб, що звертаються за отриманням відповідної адміністративної послуги, зобов'язані не допускати розголошення в будь-який спосіб цих персональних даних, які їм довірено або які стали їм відомі під час виконання ними службових або трудових обов'язків.

1.8.Надання відомостей про склад сім’ї або зареєстрованих осіб та інших персональних даних здійснюється виключно у випадках, передбачених законами України, і лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини або за згодою самої особи. 

1.9. Документом, який свідчить про реєстрацію особи, є паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист,  довідка про звернення за захистом в Україні. 
2. Порядок видачі довідок.
2.1. Довідка про спільне проживання громадян на день смерті одного з них (Додаток № 3) видається на підставі:
1. Письмової заяви (запит);
2. Паспорту громадянина України – заявника;
3. Документа, який підтверджує родинні стосунки з померлим (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб);
3. Свідоцтва про смерть члена сім’ї;

3. Будинкової книги (у разі наявності).
2.2. Довідка про місце реєстрації громадянина на день його смерті (про місце відкриття спадщини) (Додаток № 5) видається на підставі:

1. Письмової заяви (запит)

2. Паспорту громадянина України – заявника;
3. Будинкова книга (у разі наявності)
4. Свідоцтва про смерть спадкоємця.
2.3. Забороняється вимагати для видачі Довідок, подання особою інших документів, крім тих, що визначені цим Порядком.

2.4. Відповідальність за достовірність даних зазначених у заяві та документів доданих до неї, несе  особа, яка звертається за отриманням Довідки.
3. СТРОКИ РОЗГЛЯДУ ЗАЯВИ ПРО ВИДАЧУ ДОВІДКИ
3.1. Видача Довідок здійснюється протягом одного робочого дня, якщо не потребує додаткового вивчення або уточнення даних.
4. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ
4.1. Внесення змін до цього Порядку здійснюється у порядку, встановленому для його прийняття.
Керуючий справами 
виконавчого комітету 

Острозької міської ради                                                         Л. Сніщук
Додаток 2
 до рішення виконавчого комітету

 Острозької міської ради

20 лютого 2018 № 27
	УКРАЇНА

Виконавчний комітет Острозької міської ради

Центр надання адміністративних послуг

№ ________ від «____»_____________ 20___ р

______________________ _________________
	
	Виконавчому комітету Острозької міської ради

_________________________________________

(П.І.Б. заявника (представника)

_________________________________________

_________________________________________

(дані документа, що посвідчують особу)

_________________________________________

(контактний телефон)


ЗАЯВА 

про спільне проживання громадян на день смерті одного з них

Я, ________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по-батькові)

прошу видати мені довідку для ___________________________________________
__________________________________________________________________

про те, що померла(ий) громадянин(ка) 
__________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по-батькові померлого, дата смерті)

на день смерті був(ла) зареєстрований (на) за адресою:

__________________________________________________________________

На день смерті разом з ним (нею) були зареєстрані наступні особи (родинні стосунки):

	П.І.Б. 
	Родинні стосунки
	Дата народження
	№, серія паспорта або свідоцтва про народження

	
	
	
	

	
	
	
	


Даю згоду на обробку персональних даних згідно ЗУ «Про захист персональних даних» та несу відповідальність за подання завідомо недостовірної інформації.

___________ 20__ р. 



__________________

   (підпис заявника)

Керуючий справами 
виконавчого комітету 

Острозької міської ради                                                         Л. Сніщук
Додаток 3
 до рішення виконавчого комітету

 Острозької міської ради

20 лютого 2018 № 27
ДОВІДКА
про спільне проживання громадян на день смерті одного з них
       Видана гр. ____________________________________________________  в тому, що гр. ___________________________________________________,
 _______ року народження, який(а)  помер(ла)  «___» _______ 20__ року, на день смерті  був (ла) зареєстрований (на) в м. Острог, вулиця____________________________          

На день його (її) смерті за вказаною адресою   були зареєстровані:
	П.І.Б. 
	Родинні стосунки
	Дата народження
	№, серія паспорта або свідоцтва про народження

	
	
	
	

	
	
	
	


Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Адміністратор                          ______________                                        _______________

                                                  (прізвище, ініціали)                                              (підпис)

М.П.

«___» _______________ 2018 р.
Керуючий справами 
виконавчого комітету 

Острозької міської ради                                                         Л. Сніщук
Додаток 4
 до рішення виконавчого комітету

 Острозької міської ради

20 лютого 2018 № 27
	УКРАЇНА

Виконавчний комітет Острозької міської ради

Центр надання адміністративних послуг

№ ________ від «____»_____________ 20___ р

______________________ _________________
	
	Виконавчому комітету Острозької міської ради

_________________________________________

(П.І.Б. заявника (представника)

_________________________________________

_________________________________________

(дані документа, що посвідчують особу)

_________________________________________

(контактний телефон)


ЗАЯВА 

про місце реєстрації громадянина на день його смерті
Я, ____________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по-батькові)

прошу видати мені довідку для ___________________________________________

__________________________________________________________________

про те, що померла(ий) громадянин(ка) 

__________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по-батькові померлого, дата смерті)

на день смерті був(ла) зареєстрований (на) за адресою:

__________________________________________________________________
Даю згоду на обробку персональних даних згідно ЗУ «Про захист персональних даних» та несу відповідальність за подання завідомо недостовірної інформації.

___________ 20__ р. 



__________________

   (підпис заявника)

Керуючий справами 
виконавчого комітету 

Острозької міської ради                                                         Л. Сніщук
Додаток 5
 до рішення виконавчого комітету

 Острозької міської ради

20 лютого 2018 № 27
ДОВІДКА 
про місце реєстрації громадянина на день його смерті
За відомостями __Виконавчого комітету Острозької міської ради          _____________

(назва органу реєстрації)

місце проживання померлої особи

прізвище ____________________________________________________________________
ім’я __________________________________________________________________________
по батькові __________________________________________________________________
дата і місце народження ________________________________________________________
дата смерті ___________________________________________________________________
громадянство/підданство ___України_______________________________________________

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі* _____________________________________________________________________________

зареєстровано за адресою                                                                                               ________

(адреса житла або адреса (місцезнаходження)

_____________________________________________________________________________

спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту

_____________________________________________________________________________

або військової частини, за якою реєструється місце проживання)

з _____ _________ 20___  р.                по ____ ____________ 20 __ р.            
(необхідне зазначити).
                                     М.П.           

             2018 р.             _____________                       Адміністратор ЦНАП__________________   
                                         (підпис)



            (посада, прізвище та ініціали)

Керуючий справами 

виконавчого комітету 

Острозької міської ради                                                         Л. Сніщук                                               

_1570515061

