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Про внесення змін до Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті
Острозької  міської ради та його
структурних підрозділах



            З метою впорядкування ведення діловодства у виконкомі Острозької міської ради, на виконання постанови Центральної виборчої комісії від 21.07.2017 № 140 «Про внесення змін до деяких постанов Центральної виборчої комісії»,  враховуючи Постанову Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року №1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Ради Міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», розпорядження міського голови №25-р від 21 лютого 2018 року, керуючись  ст. 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» виконавчий комітет Острозької міської ради
В И Р І Ш И В:
1. Внести зміни до Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Острозької  міської ради та його структурних підрозділах, затвердженої рішенням виконавчого комітету Острозької  міської ради від 17.04.2012  №96, а саме у  розділі ІІI «Організація документообігу та виконання документів» - «Вимоги щодо реалізації документообігу» пункт 134  доповнити новим абзацом такого змісту:
«Особливості роботи з електронними документами у відділі Державного реєстру виборців виконавчого комітету Острозької міської ради:
- проекти електронних документів формуються програмними засобами автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи «Державний реєстр виборців»;
- електронні документи тимчасового строку зберігання з часу їх створення і до знищення зберігаються в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній
 системі «Державний реєстр виборців»;
- знищення електронних документів після закінчення строків їх зберігання здійснюється в установленому порядку працівниками відділу, до обов’язків яких віднесено цю функцію».

2. Контроль за виконанням даного рішення доручити керуючому справами виконкому Сніщуку Л.А., а організацію його виконання начальнику відділу державного реєстру виборців Доценко О.А.





            Міський голова                                                                 О. Шикер
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